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予定一括読み込み機能について 

 

複数の利用者に予定からサービスを登録している場合、予定読込を一括で行う機能が追加されました。 

 

設定方法については下記をご参照ください。 

 

■複数の利用者を一括で読み込む場合 

1. 

メインメニューの[予定・実績管理]を 

選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 

利用者一覧画面が表示されますの

で、事前に予定を登録してください。 

 

登録ができましたら、利用者一覧画

面左下に[一括予定読込]を押してく

ださい。 
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3. 

一括読込の画面が表示され、対象

者が一覧で表示されます。 

 

表示されているすべての利用者の予

定を読み込む場合は、利用者を選択

せずに右下の[一括予定読込]をクリ

ックしてください。 

 

◆ポイント 

50 件以上で次頁以降もすべて含め

て一括読込を行う場合は[全行選択]

を押さずに、そのまま[一括読込]をク

リックしてください。 

 

4. 

左記画面が表示されるので、[OK]を

クリックしてください。 

 

 

 

5. 

実行中は左下に[一括予定読込処理

を実行しています・・・]と表示されま

すので、完了するまでお待ちください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. 

処理が終了しますと、画面左下に[一

括予定読込処理を完了しました。]と 

表示されます。 
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■個別で予定読込をする場合 

1. 

メインメニューの[予定・実績管理]を 

選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 

利用者一覧画面が表示されますの

で、事前に予定を登録してください。 

 

登録ができましたら、利用者一覧画

面左下に[一括予定読込]を押してく

ださい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 

一括読込の画面が表示され、対象

者が一覧で表示されます。 

 

予定読込をおこないたい利用者を選

択してください。 
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4. 

利用者を選択後、画面右下の[一括

予定読込]をクリックすると、左記画

面が表示されますので、[OK]を押し

てください。 

 

5. 

実行中は左下に[一括予定読込処理

を実行しています・・・]と表示されま

すので、完了するまでお待ちください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. 

処理が終了しますと、画面左下に[一

括予定読込処理を完了しました。]と 

表示されます。 

 

 

■読込中にキャンセルする場合 

 

一括予定読込をおこなっている途中

で中止する場合は、[キャンセル]を

押してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 


